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PREAMBULO

Decorre da Lei das Autarquias Locais a obrigatoriedade dos Orgéos
Deliberativos possuirem um instrumento regulador da sua
actividade, enquanto ente publico, de modo a balizar a sua
interveng&do na gestéo da coisa publica de acordo com a legislag3o.

Neste Contexto, a Assembleia de Freguesia deliberou elaborar o
Regimento que segue este preambulo, tendo por base o articulado
da Lei 75/2013 de 12 de Setembro, Lei n° 169/99, de 18 de
Setembro, na redacgéo da Lei 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e das
Leis n°29/87, de 30 de Junho, 27/96, de 1 de Agosto e 1/2001, de
14 de Agosto.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1°
FINALIDADE DO EXERCICIO DO MANDATO

A actividade dos membros da Assembleia de Freguesia visa a salvaguarda dos
interesses da Freguesia e a promogdo do bem-estar da populagdo, no respeito
da Constituicdo da Republica e das Leis.

ARTIGO 2°
PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA

A Assembleia de Freguesia é independente no dmbito da sua competéncia e
as suas deliberagbes s6 podem ser suspensas, modificadas, revogadas ou
anuladas pela forma prevista nalei.

ARTIGO 3°
PRINCIPIQO DA ESPECIALIDADE

A Assembleia de Freguesia s6 pode deliberar no dmbito da sua competéncia e
para a realizagdo das atribuigdes que Ihe estdo cometidas legalmente.

CAPITULOII
ORGANIZAGAO DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 4°

vOC PARA DE | LA OR

1 — Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a
convocagéo dos eleitos para o Acto de Instalagéo dos Orgdos daAutarquia.

2 — A Convocagédo é feita nos cinco dias subsequentes ao do apuramento
definitivo dos resultados eleitorais, por meio de edital e por carta, correio
electronico ou por protocolo e tendo em consideragéo o disposto n°.1 do artigo
seguinte.
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3 — Na Falta de convocagado no prazo do numero anterior, cabe ao cidadao
melhor posicionado na lista vencedora das eleicbes para a Assembleia de
Freguesia efectuar a convocagdo em causa, nos cinco dias imediatamente
seguintes ao esgotamento'do prazo referido.

ARTIGO 5°

INSTALACAO

1 — O Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou o Presidente da
Comissdo Administrativa cessante, conforme o caso, ou na falta ou
impedimento daqueles, de entre os presentes, o cidadao melhor posicionado
na lista vencedora, procedera a instalagdo da nova Assembleia até ao 20° dia
posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

2 — Quem proceder a instalagdo verifica a identidade e a legitimidade dos
eleitos e designarad, de entre os presentes, quem redige o documento
comprovativo do acto, que serd assinado, pelo menos, por quem procedeu a
instalagdo e por quem o redigiu.

3 - A verificagédo da identidade e legitimidade dos eleitos que justificadamente,
hajam faltado ao Acto de Instalacdo sera feita na primeira reunido do érgao a
que comparecam, pelo respectivo Presidente.

4 — Primeira Reunido:

a) Até que seja eleito o Presidente da Assembleia compete ao cidadao
que tiver encabecgado a lista mais votada ou, na sua falta, ao cidadao
sucessivamente melhor posicionado nessa mesma lista, presidir a
primeira reunido de funcionamento da Assembleia de Freguesia que
se efectuara imediatamente a seguir ao acto da instalagdo, para
efeitos de eleicdo, por escrutinio secreto, dos vogais da Junta de
Freguesia, bem como do Presidente e Secretarios da Mesa da
Assembleia de Freguesia.

b) Os vogais da Junta de Freguesia sdo eleitos pela Assembleia de
Freguesia, ou pelo Plenario de Eleitores, de entre os seus membros,
mediante proposta do Presidente da Junta.

c) A eleigdo referida no niumero anterior realizar-se-a por meio de lista.
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d) Verificando-se empate na votagdo, proceder-se-4 a nova eleigdo,
obrigatoriamente uninominal.

e) Se o empate persistir nesta Gltima, sera declarado eleito para as
fungdes em causa o cidad&@o que de entre os membros empatados,
se encontrava melhor posicionado nas listas que os concorrentes
integraram na eleicdo para a Assembleia de Freguesia, preferindo
sucessivamente a mais votada.

f) A Substituicdo dos membros da Assembleia que irdo integrar a Junta
seguir-se-a imediatamente 4 eleigdo dos vogais desta, procedendo-
se depois a verificagdo da identidade e legitimidade dos substitutos e
a eleigdo da Mesa.

g) A eleicdo do Presidente e dos Secretarios da Mesa da Assembleia
sera uninominal.

5 — Enquanto néo for aprovado novo Regimento, continuara em vigor o
anteriormente aprovado.

ARTIGO 6°
COMPOSICAO DA MESA

1 — A Mesa da Assembileia é composta por: Presidente, Primeiro Secretario e
Segundo Secretério e & eleita pela Assembleia de Freguesia, de entre os seus
membros.

2 — A Mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser
destituidos, em qualquer altura, por deliberagdo tomada pela maioria do
numero legal dos membros da Assembleia.

3 - O Presidente sera substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo
Primeiro Secretario e este pelo Segundo Secretario.

4 — Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a
Assembleia de Freguesia elege, por voto secreto, de entre os presentes, o
numero necessario de elementos para integrar a mesa que presidira a Sess3do
ou Reuni3o.

5 — O Presidente da Mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.
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ARTIGO 7

COMPETENCIAS DA MESA

1 — Compete a mesa:
a) Elaborar a Ordem do Dia das Sessbes e proceder a sua distribui¢ao;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretagéo e de integragéo de
lacunas do regimento;

c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos
membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar & Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas
a perda de mandato em que incorra qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo
aos assuntos relevantes;

f) Proceder a marcagao e justificagdo de faltas dos Membros da
Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela Assembleia de Freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.

2 — O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado sera formulado por
escrito e dirigido a Mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da Sesséo ou
Reunido em que a falta se tenha verificado e a decisdo sera notificada ao
interessado pessoalmente ou por via postal.

3 — Das deliberagbes da mesa cabe recurso para o Plenario da Assembleia de
Freguesia.
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ARTIGO 8°

ALTERACAQ DA COMPOSICAO DA ASSEMBLEIA

1 — Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia em
consequéncia da saida dos membros que vao constituir a Junta, ou por sua
morte, renuncia, perda de mandato, suspensdo ou outra razdo, serdo
preenchidos nos termos do Artigo 13° deste Regimento.

2 - Esgotada a possibilidade de substituigdo prevista no nimero anterior e
desde que néo esteja em efectividade de fungdes a maioria do nimero legal de
membros da Assembleia, o Presidente comunica o facto ao Governador Civil,
para que este marque novas elei¢des.

3 — As elei¢cdes realizam-se no prazo de 40 a 60 dias a contar da data da
respectiva marcacéo.

4 - A nova Assembleia de Freguesia completa o mandato da anterior.
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ARTIGO 9°

PERDA DE MANDATO

1 — Incorrem em perda de mandato os Membros da Assembleia de Freguesia
que:

a) Sem motivo justificativo, ndo comparecam a 3 SessoOes, ou a 6
Reunibes seguidas, ou a 6 Sessbes ou 12 Reunides interpoladas.

b) Apés a eleigdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis
ou relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores
de uma situagéo de inelegibilidade ja existente, e ainda subsistente, mas
nao detectada previamente 4 eleigéo.

c) Apbs a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral.

d) Pratiguem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos
actos previstos no artigo 9° da Lei n°.27/96, de 01 de Agosto.

2 - Incorrem, igualmente em perda de mandato os membros da Assembleia de
Freguesia que, no exercicio das suas fungdes, ou por causa delas,
intervenham em procedimento administrativo, acto ou contrato de direito
publico ou privado relativamente ao qual se verifique impedimento legal,
visando a obteng¢&o de vantagem patrimonial para si ou para outrem.

3 — Constitui ainda causa de perda de mandato a verificacdo, em momento
posterior ao da eleicdo, de pratica, por acgdo ou omissdo, em mandato
imediatamente anterior, dos factos referidos na alinea d) do n°.1 e no n°.2 do
presente artigo.

4 — As decisbes de perda do mandato e de dissolugdo de Orgdos Autarquicos
sd0 da competéncia dos tribunais administrativos do circulo, conforme rege o
artigo n°.11 da Lei n®.27/96 de 01 de Agosto.
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ARTIGO 10°

RENUNCIA AO MANDATO

1 — Os membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de rentincia ao
respectivo mandato a exercer mediante manifestacdo de vontade apresentada,
quer antes quer depois da instalagdo do Orgao.

2 - A pretenséo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder 3
instalagdo ou ao Presidente do Orgdo, consoante o caso.

3 — A substituigdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no
artigon©.13.

4 — A convocagdo do membro substituto compete a entidade referida no n°.2, e
tem lugar no periodo que medeia entre a comunicagdo da renuncia e a primeira
Reuni&o que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de rendncia
coincidir com o Acto de Instalago ou reunido do Orgdo e estiver presente o
respectivo substituto, situagdo em que apés a verificagdo da sua identidade e
legitimidade, a substituigdo se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar
por escrito de acordo com os n°.1 en°.2.

5 — A falta do eleito local ao Acto de Instalagdo do Orgdo ndo justificada por
escrito no prazo de 30 dias, ou considerada injustificada, equivale a rendncia
de pleno direito.

6 — O disposto no ndmero anterior aplica-se igualmente, nos seus exactos
termos, a falta de substituto, devidamente convocado, ao acto de assungéo de
funcdes.

7 — A apreciagdo e a decisdo sobre a justificagdo referida nos numeros
anteriores cabem ao préprio Orgdo e deve ter lugar na primeira Reunido que se
seguir a apresentacao tempestiva da mesma.

10
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ARTIGO 11
SUSPENSAO DO MANDATOQ

1 - Os Membros da Assembleia de Freguesia locais podem solicitar a
suspensao do respectivo mandato.

2 — O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o
periodo de tempo abrangido e é enviado ao Presidente e apreciado pelo
Plenario do Org&o na Reunido imediata 4 sua apresentagao.

3 — Sao motivos de suspensao, designadamente:
a) Doenca comprovativa.
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade.

c) Afastamento temporario da sua area da autarquia por periodo
superior a 30dias.

4 — A suspensdo que por uma sé vez ou cumulativamente, ulirapasse 365 dias
no decurso do mandato constitui, de pleno direito rentincia ao mesmo, salvo se
no primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar,
por escrito a vontade de retomar fungtes.

5 — O pedido do interessado, devidamente fundamentado, o Plenario do Orgéo
pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a
suspensao do mandato, até ao limite estabelecido no niUmero anterior.

6 — Enquanto durar a suspens&o, os Membros dos Orgdos Autarquicos séo
substituidos nos termos do artigon®.13.

7) — A convocagao do Membro substituto faz-se nos termos do n°4 do artigo 8°.

ARTIGO 12°

~

AUSENCIA INFERIOR A 30 DIAS

1 — Os Membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos
casos de auséncias por periodos até 30dias.

2 — A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante
simples comunicagéo por escrito dirigida ao Presidente do Orgao respectivo, na
qual sdo indicados os respectivos inicio e fim.

11
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ARTIGO 13°
PRE IMENTO DE VAGAS

1 — As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia sdo preenchidas pelo
cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista ou, tratando-se de
coligag&o, pelo cidad&o imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido
proposto o membro que deu origem & vaga.

2 — Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do numero anterior,
se torne impossivel o preenchimento de vaga por cidaddo proposto pelo
mesmo partido, 0 mandato sera conferido ao cidaddo imediatamente a seguir
na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligagéo.

3 — Os poderes dos Membros da Assembleia que tenham sido chamados a
fazer parte desta em substituigdo de outros, séo verificados pela propria
Assembleia, através do Presidente da Mesa.

4 — A verificag8o dos poderes, consiste na apreciacdo da regularidade formal
do mandato.

ARTIGO 14°

INUIDADE DO MANDATO

1 — Os Membros da Assembleia de Freguesia servem pelo periodo do mandato
e mantém-se em fungdes até serem legalmente substituidos.

4

CAPITULO 1l
DEVERES E DIREITOS

ARTIGO 15°

DEVERES

No exercicio das suas fun¢des, os Membros da Assembleia de Freguesia estdo
vinculados ao cumprimento dos seguintes principios

12
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1 — Em matéria de legalidade e direitos dos cidadaos.

a) Observar escrupulosamente as normas legais e regulamentares
aplicaveis aos actos por si praticados ou pelo Orgdo a que
pertencem.

b) Cumprir e fazer cumprir as normas constitucionais e legais relativas a
defesa dos interesses e direitos dos cidaddos no dmbito das suas
competéncias.

c) Actuar com justica e imparcialidade.
2 — Em matéria de prossecucao do interesse publico:

a) Salvaguardar e defender os interesses publicos do Estado e da
respectiva Autarquia.

b) Respeitar o fim pablico dos poderes em que se encontramin vestidos.

¢) Nao patrocinar interesses particulares, préprios ou de terceiros, de
qualquer natureza, quer no exercicio das suas fungdes, quer
invocando a qualidade de membro de 6rgéo autarquico.

d) Nao intervir em processo administrativo, acto ou contrato de direito
publico ou privado, nem participar na apresentagdo, discussdo ou
votagdo de assuntos em que tenha interesse ou intervencgéo, por si
ou como representante ou gestor de negécios de outra pessoa, ou
em que tenha interesse ou intervengdo em idéntica qualidade o seu
cOnjuge, parente ou afim em linha recta ou até ao 2° grau da linha
colateral, bem como qualquer pessoa com quem viva em economia
comum.

e) Nao celebrar com a Freguesia qualquer contrato, salvo de adesao.

f) Nao usar, para fins de interesse proprio ou de terceiros, informacdes
a que tenha acesso no exercicio das suas fungbes.

3 — Em matéria de funcionamento do Orgdo:
a) Participar nas Sessdes Ordinarias e Extraordinarias.

b) Participar em todos os organismos onde estdo em representagao da
Freguesia.

13
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ARTIGO 16
DIREITOS

1 — Os Membros da Assembleia de Freguesia tém direito, nos termos definidos
nas alineas seguintes:

a) A senha de presencas.
b) A ajuda de custo e subsidio de transporte.

c) A livre circulagdo em lugares publicos de acesso condicionado,
quando em exercicio das respectivas fungoes.

d) A cartédo especial de identificagéo.
e) A protecgdo em caso de acidente.

f) A solicitar o auxilio de quaisquer autoridades, sempre que o exijam
os interesses da respectiva autarquia local.

g) A protecgdo conferida pela lei penal aos titulares de cargos publicos.

h) A apoio nos processos judiciais que tenham como causa o exercicio
das respectivas fungoes.

i) Dispensa das suas fungdes profissionais, mediante aviso antecipado
a entidade empregadora, quando o exija a sua participacdo em actos
relacionados com as suas fungdes de eleitos, designadamente em
reunides dos Orgdos e Comissbes a que pertencem ou em actos
oficiais a que devem comparecer.

CAPITULO IV

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

14
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ARTIGO 17°

SSEMBLEIA DE FREGUE

1 — Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia,
as seguintes competéncias de apreciaco e fiscalizagao

a) Aprovar as Opgdes do Plano e a Proposta de Orgamento, bem como
as suas revisoes;

b) Apreciar o Inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e a
respectiva avaliagcdo, bem como apreciar e votar os documentos de
prestacéo de contas;

¢) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a
aberturas de crédito;

d) Aprovar as taxas e os pregos da Freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisicdo, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de
valor superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia e definir as
respetivas condi¢bes gerais, podendo determinar o recurso a hasta
publica;

f) Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebragdo de contratos de delegagdo de competéncias e
de acordos de execucdo entre a Junta de Freguesia e a Camara
Municipal, bem como a respetiva resolugéo e, no caso dos contratos de
delegagéo de competéncias, a sua revogacao;

h) Autorizar a celebragdo de protocolos de delegacdo de tarefas
administrativas entre a Junta de Freguesia e as Organizagbes de
Moradores;

i) Autorizar a celebragdo de protocolos com Instituicdes Publicas,
Particulares e Cooperativas que desenvolvam a sua actividade na
circunscrigdo territorial da Freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e se
salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade local;

j) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com
entidades publicas ou privadas;

k) Autorizar a Freguesia a constituir as Associagdes previstas no
Capitulo IV do Titulo Il da Lei n°® 75/2013 de 12 de Setembro;

15
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) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra
natureza as instituicbes dedicadas ao desenvolvimento de atividades
culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos
habitantes da Freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da Freguesia;
n) Aprovar a criagéo e a reorganizagdo dos servigos da Freguesia;
o) Regulamentar a apascentagédo de gado, na respetiva area geografica;

p) Estabelecer, apés parecer da Comiss&o de Heraldica da Associagdo
dos Arquedlogos Portugueses, a constituicio dos brasdes, dos selos e
das bandeiras da freguesia e das suas localidades e povoacgdes e
proceder a sua publicagédo no Diario da Republica;

q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de
fungdes a tempo inteiro ou a meio tempo do Presidente da Junta de
Freguesia;

r) Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagdo, amizade,
cooperagéo ou parceria entre Freguesias com afinidades, quer ao nivel
das suas denominagdes, quer quanto ao orago da Freguesia ou a outras
caracteristicas de indole cultural, econdémica, histérica ou geografica.

2 — Compete ainda & Assembleia de Freguesia:
a) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

b) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da
Freguesia ou sob sua jurisdigéo;

c) Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o
dominio publico da Freguesia;

d) Conhecer e tomar posi¢édo sobre os relatérios definitivos resultantes
de agdes tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos
orgéaos e servigos da Freguesia;

€) Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informagao
escrita do presidente da junta de freguesia acerca da atividade desta e
da situagédo financeira da freguesia, a qual deve ser enviada ao
presidente da mesa da assembleia de freguesia com a antecedéncia de
cinco dias sobre a data de inicio da sessdo;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de
oposigéo, o relatorio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicéo;

16
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g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informagdes ou recusa
da entrega de documentos por parte da Junta de Freguesia ou de
qualquer dos seus membros que obstem a realizacdo de agbes de
acompanhamento e fiscalizagéo;

i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

j) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a
prossecucgéao das atribui¢bes da Freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para
a Freguesia, por sua iniciativa ou apds solicitagdo da Junta de
Freguesia.

3 — Nao podem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas
apresentadas pela Junta de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.° 1,
nem os documentos referidos na alinea b) do mesmo nimero, sem prejuizo de
esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendacdes ou sugestbes
feitas pela Assembleia de Freguesia.

4 — Sdo0 competéncias de funcionamento da Assembleia de Freguesia:
a) Eleger, por voto secreto, os Vogais da Junta de Freguesia.
b) Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretarios da Mesa
c) Elaborar e aprovar o seu regimento;

d) Deliberar sobre recursos interpostos da marcagdo de faltas
injustificadas aos seus membros;

e) Deliberar sobre a constituicdo de delegagdes, comissées ou grupos
de trabalho para o estudo de matérias relacionadas com as
atribuicbes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a
atividade normal da Junta de Freguesia;

f) Solicitar e receber informagdo, através da Mesa e a pedido de
qualquer membro, sobre assuntos de interesse para a freguesia e
sobre a execugdo de deliberagdes anteriores.

5 — No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia &
apoiada, sendo caso disso, por trabalhadores dos servicos da freguesia
designados pela junta de freguesia.
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ARTIGO 18°

DO PRESIDENTE ASSEMBLEI

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular
funcionamento e presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a Ordem do Dia das Sess6es e proceder a sua distribuigo;
d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das Sessoes:;

e) Assegurar o cumprimento da Lei e a regularidade das deliberagdes;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessbes, quando
circunsténcias excepcionais o justifiquem, mediante decisdo
fundamentada a incluir na ata da reunio;

g) Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do
substituto legal s Sessbes da Assembleia de Freguesia;

h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros
da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em
numero relevante para efeitos legais;

i) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pelo Regimento ou pela Assembleia de Freguesia;

j) Exercer as demais competéncias legais

ARTIGO 19°
DOS SECRETARIOS DA ASSEMBLEIA

Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia
no exercicio das suas fungbes, assegurar o expediente e, na falta de
trabalhador designado para o efeito, lavrar as actas das sessoes.
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FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA
ARTIGO 20°
SESSOES ORDINARIAS

1 — A Assembleia de Freguesia reline em quatro sessdes ordinarias anuais, em
Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro, convocadas com uma
antecedéncia minima de oito dias, por edital, carta, correio electrénico ou
protocolo.

2 - A apreciacdo do inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a
respetiva avaliagdo e a apreciagdo e votagdo dos documentos de prestagdo de
contas do ano anterior devem ter lugar na primeira sessio e a aprovagao das
opgdes do plano e da proposta de orcamento para 0 ano seguinte na quarta
sessao.

ARTIGO 21°

SESSOES EXTRAORDINARIAS

1 — A Assembleia de Freguesia reine em Sessdo Extraordinaria por iniciativa
da Mesa ou apds requerimento:

a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de
deliberagao desta;

b) De um terco dos seus membros;

c) De um numero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento
eleitoral da Freguesia equivalente a 30 vezes o nimero de elementos
que compdem a Assembleia de Freguesia, quando agquele niimero de
cidadaos eleitores for igual ou inferior a 5000, ou a 50 vezes, quando
for superior.

2 - O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de cinco dias apos a
iniciativa da Mesa ou a recepcdo dos requerimentos previstos no numero

anterior, por edital, carta, correio electrénico ou protocolo, convoca a Sessdo
Extraordinaria da Assembleia de Freguesia.

3 — A Sessdo Extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no
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prazo minimo de 3 dias e maximo de 10 dias ap6s a sua convocago.

4 - Quando o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a
Sessdo Extraordinaria requerida, podem o0s requerentes convoca-la
diretamente, observando, com as devidas adaptagdes, o disposto nos n° 2 e 3
e promovendo a respetiva publicitagdo nos locais habituais.

ARTIGO 22°
ORDEM DE TRABALHOS

1 — A Ordem de Trabalhos deve incluir os assuntos indicados pelos membros
do respetivo Orgdo, desde que sejam da competéncia deste e o pedido
correspondente seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima
de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da sess&o ou reunido, no caso de
sessOes ou reunides ordinarias;

b) Oito dias Uteis sobre a data da sess&o ou reunido, no caso de
sessdes ou reunides extraordinarias.

2 — A Ordem de Trabalhos é entregue a todos os membros do Orgdo com a
antecedéncia minima de dois dias Uteis sobre a data do inicio da sessdo ou
reuniao, enviando-se-lhes, em simultaneo, a respetiva documentagéo.

ARTIGO 23°
PAR AO D B D DE FRE
OE MBLEIA

1 — A Junta faz-se representar, obrigatoriamente nas Sessdes da Assembleia
de Freguesia pelo Presidente que pode intervir nos debates, sem direito avoto.

2 — Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se
substituir pelo seu substitutolegal.

3 - Os Vogais da Junta de Freguesia devem assistir as Sessbdes da
Assembleia de Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates semdireito
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a voto, a solicitagdo do plenario ou com a anuéncia do Presidente da Junta, ou
do seu substituto.

4 — Os Vogais da Junta de Freguesia que ndo sejam Tesoureiros ou
Secretarios tém direito as senhas de presenga nos termos do n°.1 do artigo 8°.
da Lei n°.11/96 de 18 de Abril.

5 — Os Vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do
direito de defesa da honra.

ARTIGO 24°

PARTICIPACAO DOS ELEITORES

1 — Nas Sessdes Extraordinarias dos Orgdos deliberativos convocadas apds
requerimento de cidadédos eleitores, tém o direito de participar e sem direito de
voto, dois representantes dos respectivos requerentes.

2 — Os representantes referidos no numero anterior podem intervir para
explanar as matérias constantes da Ordem de Trabalhos num periodo maximo
de 10 minutos por cada assunto, apresentar sugestdes ou propostas, as quais
serao votadas se tal for deliberado.

ARTIGO 25°

DURACAOQ DAS SESSOES

Os Orgaos deliberativos podem, quando necessario, reunir mais do que uma
vez no decurso da mesma Sessao.

ARTIGO 26°

REUNIOES PUBLICAS

1 - As Sessdes dos Orgaos deliberativos das Autarquias locais sdo publicas.
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2 - As sessdes e reunides dos Orgdos das Autarquias locais deve ser dada
publicidade, com indicagao dos dias, horas e locais da sua realizaggo, de forma
a promover o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo
menos, dois dias Uteis sobre a data das mesmas.

3 — A nenhum cidadéo é permitido intrometer-se nas discussées, aplaudir ou
reprovar as opinidoes emitidas, as votacgdes feitas ou as deliberagbes tomadas.

4 — A violagdo do disposto no nimero anterior é punida com coima de (euro)
150 a (euro) 750, para cuja aplicagdo € competente o Juiz da Comarca, apos
participagdo do Presidente do respetivo Orgao.

5 — Nas Sessdes da Assembleia de Freguesia, antes do inicio da Ordem de
Trabalhos ou apés o encerramento da mesma, ha um periodo para intervencgéo
do publico durante o qual Ihes serdo prestados os esclarecimentos solicitados.

6 — A intervengdo do publico, aberta aos cidados residentes e ou aos que
detenham interesses na area da Freguesia, terd a duragdo maxima de 45
minutos.

7 — As Actas das Sessbes e Reunibes, terminada a mengdo aos assuntos
incluidos na ordem do dia, fazem referéncia suméaria as eventuais intervengdes
do publico na solicitagdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

ARTIGO 27°

REQUISITOS DAS REUNIOES — QUORUM

1 — A Assembleia de Freguesia sé pode reunir e deliberar quando esteja
presente a maioria do numero legal dos seus membros.

2 — As deliberagdes sdo tomadas & pluralidade de votos, estando presente a
maioria do numero legal dos seus membros, tendo o Presidente voto de
qualidade em caso de empate, ndo contando as abstencbes para o
apuramento da maioria.

3 — Quando a Assembleia de Freguesia ndo possa reunir por falta de quérum, o
Presidente designa outro dia para nova Sess3o, que terd a mesma natureza da
anterior, a convocar nos termos previstos na Lei Ordinaria e neste Regimento.

4 — Das SessOes canceladas por falta de quérum é elaborada Acta onde se
registam as presencgas e auséncias dos respectivos membros, dando este lugar
a marcagao de falta.
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5 — O uso da palavra no periodo antes da Ordem de Trabalhos, ndo excedera
cinco minutos por cada membro que para tal se inscreva e por uma soé vez.

6 — O uso da palavra para apresentacéo de cada proposta, ndo podera exceder
um total de dez minutos.

7 — Para intervir no debate sera concedida a palavra a cada Membro da
Assembleia ou da Junta que para tal se inscreva, no maximo por duas vezes
sobre cada assunto e por periodo n&o superior a vinte minutos.

8 — O uso da palavra para reclamacgdes, recursos ou protestos limitar-se-a &
indicagéo sucinta do seu objecto e fundamento e ndo podera exceder trés
minutos

9 — O Uso da palavra para exercer o direito de defesa nos termos do n°.4 do
artigo 23°, ndo podera exceder cinco minutos.

10°) — As inscrigbes para usar da palavra serdo ordenadas pela Mesa de
acordo com a ordem da sua apresentacéo.

CAPIiTULO V

DELIBERAGCOES

ARTIGO 28°

1 - As deliberagbes sdo tomadas a pluralidade dos votos, salvo se for decidida
outra forma de votagdo, estando presente a maioria legal dos Membros da
Assembleia, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

2 - O Presidente vota em ultimo lugar.

3 — As deliberagdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de
qualidades de qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto, € em caso
de duvida o Orgéo delibera sobre a forma da votacao.

4 — Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votagdo e se o empate se mantiver adia-se a
deliberagdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votagao nominal se na
primeira votagdo desta reunido se repetir o empate.
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5 — Quando necesséaria, a fundamentagdo das deliberagdes tomadas por
escrutinio secreto é feita pelo Presidente apés a votacdo, tendo em conta a
discussdo que a tiver precedido.

6 -Nao podem estar presentes no momento da discussdo nem na votacéo os
membros do Orgéo que se encontrem ou se considerem impedidos.

7 — Nenhum Membro da Assembleia estando presente podera deixar de votar,
ainda que por abstencéo.

8 — Né&o sdo permitidos votos por procuragéo ou por correspondéncia.
9 — A ordem de votagao sera a seguinte:
a) Propostas de eliminagao.
b) Propostas de substituicao.
c) Propostas de emenda.
d) Texto discutido, com alteragbes eventualmente ja aprovadas.
e) Propostas de aditamento ao texto ja votado.

10 — Quando houver duas ou mais propostas de alteragdo da mesma natureza
serao elas submetidas & votagdo por ordem da sua apresentagao.

11 — Fora dos periodos da Ordem de Trabalhos, ndo poderdo ser tomadas
deliberagbes excepto as previstas no presente regimento.

ARTIGO 29°
PUBLICIDADE DAS DELIBERACOES

1 — Para além da publicagdo no Diario da Republica quando a Lei
expressamente o determine, as deliberagdes dos Orgdos Autarquicos bem
como as decisbes dos respectivos titulares, destinadas a ter eficacia externa,
devem ser publicadas em Edital afixado nos lugares de estilo durante 5 ou 10
dias subsequentes & tomada de deliberagdo ou decisdo, sem prejuizo do
disposto em legislagdo especial.

2 — Os actos referidos no numero anterior sdo ainda publicados em Boletim da
Autarquia Local e nos Jornais Regionais editados na area do respectivo
Municipio, nos 30 dias subsequentes & tomada de decisdo, que reunam
cumulativamente as seguintes condigdes:
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a) Sejam portugueses, na acepcéo do artigo 12° da lei n°.2/99 de 13 de
Janeiro.

b) Sejam de informagéo geral.
c) Tenham uma periodicidade nao superior a quinzenal.

d) Contem com uma tiragem média minima por edi¢cdo de 1500
exemplares nos ultimos seis meses.

e) N&o sejam distribuidos a titulo gratuito.

3 — As tabelas de custos relativas a publicagdo das decisdes e deliberagdes
mencionadas no n°.1 sdo estabelecidas anualmente por portaria conjunta dos
membros do Governo que tutelam as areas da Comunicagdo Social e da
Administragdo Local, ouvidas as Associacdes Representativas da Imprensa
Regional bem como a Associagdo Nacional de Municipios Portugueses.
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ARTIGO 30°
MODO DE VOTAR

1 — As votagdes realizar-se-&o:

a) Por escrutinio secreto feito por ordem alfabética dos membros da
assembleia.

b) Por votagdo nominal, feita por ordem alfabética dos membros da
assembleia.

c) Por levantados e sentados, ou por brago no ar, o que constituirdo as
formas normais de votar, sempre que outra ndo seja requerida ou
exigida pelo presente regimento.

2 — Compete ao Presidente decidir sobre a forma de votagédo podendo
qualquer Membro da Assembleia apresentar propostas sobre essa forma.

ARTIGO 31°
VOTACAO POR ESCRUTINIO SECRETO

1 — Far-se-8o obrigatoriamente por escrutinio secreto, as votagdes que
respeitem a:

a) Elei¢des.

a) Deliberagbes que ponham em causa pessoas ou a honra de qualquer
Membro da Assembileia.

b) Destituigdo da Mesa da Assembleia.
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2 - O escrutinio secreto podera também ser utilizado:

a) Por deliberagdo da Assembleia, a requerimento de qualquer dos seus
Membros.

b) Quando a Mesa entender que os interesses em presencga serdo
melhor defendidos através dessa forma devotagao.

ARTIGO 32°

PROIBICAO DO USO DA PALAVRA NA VOTACAQ

Anunciado o inicio da votagdo, nenhum Membro da Assembleia podera usar da
palavra até & proclamagdo do resultado, excepto para apresentar
requerimentos respeitantes ao processo devotagao.

ARTIGO 33°

DECLARACOES DE VOTO

1 — Serdo admitidas declaragdes de voto orais, por periodo ndo superior a trés
minutos, quando feitas em nome de qualquer grupo de representantes.

2 - S6 podera haver uma declaragdo de voto por grupo de representantes e
por cada votagéo.

3 = Qualquer Membro da Assembleia podera fazer uma declaragéo de voto, em
nome individual, oralmente ou por escrito remetida directamente a Mesa que a
mandara inserir em Acta.
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ARTIGO 34°

ACTAS — EFICACIA DAS DELIBERACOES

1 — De cada Sess&o é lavrada Acta, que contém um resumo do que de
essencial nela se tiver passado, indicando designadamente a data e o local da
reuniao, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as
decisbes e deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respectivas
votagbes e bem assim o facto de a acta ter sido lida e aprovada.

2 — As Actas s&o lavradas, sempre que possivel por funcionario da Autarquia
designado para o efeito e postas a aprovacéo de todos os Membros no final da
respectiva Sessé@o ou no inicio da seguinte, sendo assinadas apés aprovacgéo
pelo Presidente e por quem as lavrou.

3 — As Actas ou o texto das deliberagbes destinadas a terem eficacia imediata
podem ser aprovadas em Minuta, no final das Reunides, desde que tal seja
deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas apés
aprovagéo pelo Presidente e por quem as lavrou.

4 — As deliberagdes do Orgdo s6 adquirem eficécia depois de aprovadas e
assinadas as respectivas Actas ou depois de assinadas as Minutas, nos termos
dos numeros anteriores.

5 — As Actas das Sessdes, terminada a mencgédo aos assuntos incluidos na
Ordem de Trabalhos, fazem referéncia sumaria as eventuais intervengdes do
publico na solicitagdo de esclarecimentos e as respostas dadas.
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ARTIGO 35°
REGISTO NA ACTA DO VOTO DE VENCIDO

1 — Os Membros da Assembleia de Freguesia podem fazer constar da acta o
seu voto de vencido e as raz6es que o justificaram.

2 - Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes
sdo sempre acompanhadas das declara¢gbes de voto apresentadas.

3 - O registo na acta do voto de vencido isenta o emissor deste da
responsabilidade que eventualmente resulte da deliberagado tomada.

ARTIGO 36°

ACTOS NULOS

1 — S&o nulos os actos a que falte qualquer dos elementos essenciais ou para
0s quais a lei comine expressamente essa forma de invalidade, nos termos
previstos no cédigo do procedimento administrativo.

2 — S&o igualmente nulas as deliberagdes e os actos que:

a) Envolvam o exercicio de poderes tributarios ou determinem o
langamento de taxas ou mais-valias ndo previstas na lei.

b) Determinem ou autorizem a realizagdo de despesas ndo permitidas
por lei.

¢) Prorroguem ilegal ou irregularmente os prazos de pagamento
voluntéario das taxas, tarifas e precos.
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CAPITULO VI

ISPOSICOES FINAI

ARTIGO 37°

REQUERIMENTOS

Sdo considerados Requerimentos, apenas os pedidos dirigidos a Mesa por
escrito, respeitantes ao processo de apresentagdo, discussdo ou ao
funcionamento da Sessdo, os quais, depois de admitidos serdo imediatamente
votados sem discussao

ARTIGO 38°

PERGUNTAS A MESA

Nao havera justificagdo nem discussao de perguntas dirigidas a Mesa.
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ARTIGO 39°
PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

1 — A palavra para esclarecimentos limitar-se-4 8 formulagdo sintética da
pergunta e respectiva resposta, sobre a matéria enunciada pelo orador que
tiver acabado de intervir.

2 - Os Membros da Assembleia que queiram formular pedidos de
esclarecimento, devem inscrever-se logo que finde a intervengdo que os
suscitou, no periodo para esse fim aberto pelo Presidente da Mesa, sendo
formulados pela ordem da inscrigéo e respondidos em conjunto.

3 — Por cada pedido de esclarecimento, ndo podera ser excedido o tempo de
trés minutos e a resposta ndo podera ultrapassar dez minutos.

ARTIGO 40°
EXPLICACOES

A palavra para explicagdes, podera ser pedida quando ocorrer incidente que
justifique a defesa da honra e dignidade de qualquer Membro da Assembleia.

ARTIGO 41°

USO DA PALAVRA

1 — No uso da palavra, os oradores dirigir-se-40 ao Presidente e & Assembleia.

2 — O orador ndo pode ser interrompido, sem o seu consentimento, ndo sendo
porém consideradas interrupgdes, as vozes da concordancia, discordancia ou
analogas.

3 — Sera advertido pelo Presidente, quem se desviar do assunto em discusséo
ou quem utilizar expressdes injuriosas ou ofensivas, podendo o Presidente
retirar a palavra a quem persistir na sua atitude.
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ARTIGO 42°

ISSOE RUP E TRABALHO

1 — A Assembleia pode constituir Comissdes ou Grupos de Trabalho para
qualquer fim determinado.

2 — As ComissGes ou Grupos de Trabalho apreciaréo os assuntos objecto da
sua constituicdo, apresentando quando for caso disso os respectivos relatérios
ou pareceres nos prazos fixados pela Assembleia que mediante propostas
devidamente justificadas, poderd sempre conceder prorrogacdo daqueles
prazos.

3 - O numero de elementos de cada Comiss&o ou Grupo de Trabalho e a sua
composigao seréo fixados por deliberagdo da Assembleia devendo sempre que
possivel, ter-se em conta as relagdes de voto nela existentes.

4 — As Reunides das Comissbes poderéo efectuar-se simultaneamente com as
Reunibes Plenarias da Assembleia.

5 — Cada Comiss&o ou Grupo de Trabalho fixara o seu programa de trabalhos.

6 — As Comissbes ou Grupos de Trabalhos podem requerer ou praticar
quaisquer diligéncias necessarias ao bom exercicio das suas fungdes, podendo
solicitar a colaboragdo que entenderem necessaria de quaisquer pessoas ou
entidades, nomeadamente as organizagées populares de base.
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ARTIGO 43°
INTERPRETACAO DO REGIMENTO

Compete a Mesa, em caso de dulvida, interpretar o presente Regimento e
integrar as suas lacunas.

ARTIGO 44°
ALTERACOES DO REGIMENTO

O presente Regimento podera ser alterado em observancia e cumprimento de
novas normas que regulem a competéncia e regime juridico de funcionamento
das Assembleias de Freguesia em qualquer altura, e se por maioria da
Assembleia for decidida a sua adequacéo para a sua melhor funcionalidade.

ARTIGO 45°

ENTRADA EM VIGOR DO REGIMENTO

O Regimento entrara em vigor imediatamente a seguir & sua aprovagao.
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